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COSCOMATEPEC
PUEBLO MAGICO

FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ORG ORGANO DE GOBIERNO
SECCION DIR 100 DIRECCION
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
DIR 100.1 | INFORME ANUAL X X X 2 8 X
DE LABORES
DIR 100.2 NORMATIVA X X X 2 8 X
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ORGANO DE GOBIERNO
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COSCOMATEPEC
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SECCION CUA 200 CULTURA DE AGUA
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
CUA 200.1 INFORMES DE
PLATICAS X X X 2 8 X
ESCOLARES QUE
SE ENVIAN A
CONAGUAY

CAEV
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ORGANO DE GOBIERNO
CULTURA DE AGUA

CONTROL DE CALIDAD

v

COSCOMATEPEC
PUEBLO MAGICO

CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL

SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o

TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
€OC 210.1 INFORMES DE
MONITOREO DE X X X 2 8 X

CLORO MENSUAL
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ORGANO DE GOBIERNO
CULTURA DE AGUA

DIFUSION DEL USO DEL AGUA

v

COSCOMATEPEC
PUEBLO MAGICO

CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
DUA SOLICITUDES DE
220.1 ESCUELAS PARA X X 1 6 X

DAR PLATICAS
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COSCOMATEPEC
PUEBLO MAGICO

FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO OGR OGANO DE GOBIERNO
SECCION UTR 300 UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE | SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSER (ANOS)
IE ADMINI | LEGAL | CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESER | CONFIDENCIAL | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA | ARCHIV
STRATIV VADA DE DE o
o TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
UTR 300.1 INFORMES DE
SOLICITUDES DE
ACCESO A LA X X X 2 8 X
INFORMACION
UTR 300.2 | SEGUIMIENTO DE
RECURSOS DE
REVISION X X X 2 8 X
UTR 300.3 COMITE DE
TRANSPARENCIA
X X X 2 8 X
UTR 300.4 PORTAL DE
TRANSPRENCIA X X X 2 8 X
UTR300.5 | OBLIGACIONES X X X X 2 8 X
DE LA CASC DE
DATOS
PERSONALES
UTR 300.6 | SOLICITUDES DE X X X X 2 8 X
DATOS
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PERSONALES
UTR300.7 | CATALOGO, X X X 8
GUIAS Y CUADRO
GENERAL DE

ARCHIVOS
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FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ADM AREA ADMINISTRATIVA
SECCION ADM 400 ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS LEGAL CONTABL FISCAL PUBLI RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO ARCHIVO BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA L DE DE (o]
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
ADM ESTADOS
400.1 FINANCIEROS Y X X X X X 2 8 X
CIERRES DE MES
DE GASTOS,
INFORMES DE
RECAUDACIONY
ESTADOS DE
OBRA
ADM AUDITORIAS X X X X X 2 8 X
400.2 EXTERNAS
ADM EXPEDIENTES DE X X X 2 8 X
400.3 TRABAJADORES
ADM CONTRATOS DE X X X 2 8 X
400.4 TRABAJADORES
ADM INVENTARIOS X X X 2 8 X
400.5
ADM NOMINAS
400.6 X X X X 2 8 X
ADM ACTAS DE X X X 2 8 X
400.7 ORGANO DE
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ety
COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC COSCOMATEPEC
C ASC PUEBLOMAGICO
GOBIERNO
ADM ORDINARIAS X X X 2 8
400.72
ADM EXTRAORDI X X X 2 8
400.7b NARIAS
ADM ACTAS DE X X X 2 8
400.8 ENTREGA
RECEPCION
ADM DECLARACIONES X X X X X 2 8
400.9 DE PAGOS DE
IMPUESOTS
ADM DECLARACIO X X X X X 2 8
400.92 NES
CONAGUA
ADM IMPUESTOS X X X X X 2 8
400.9b DE L.S.R.
SUELDOS
ADM IMPUESTO X X X X X 2 8
400.9c DE L.S.R.
RENTA
ADM IMPUESTO X X X X X 2 8
400.9d LSR.
HONORARIO
S
ADM IMPUESTO 3 X X X X X 2 8
1400.9¢e % NOMINA
ADM DECLARACIO X X X X X 2 8
400.9f NES DE IVA
ADM DIOT ( X X X X X 2 8
400.9g DECLARACIO
NES DE
PROVEEDOR
ES)
ADM IMSS E X X X X X 2 8
400.9h INFONAVIT
ADM CUENTA PUBLICA X X X 2 8
400.10
ADM PRESUPUESTO X X X X 2 8
400.11 ANUAL
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INGRESOS Y
EGRESOS
ADM CONTRATOS DE X X X 2 8
400.12 ARRENDAMIENT
0
ADM CONTRATOS DE X X X 2 8
400.13 PRESTACION DE
SERVICIOS
ADM PROGRAMA X X X 2 8
400.14 OPERATIVO
ANUAL
ADM PROGRAMA X X X 2 8
400.15 ANUAL DE
ADQUISICIDONES
ADM FORMAS X X X 2 8
400.16 VALORADAS
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COSCOMATEPEC
PUEBLO MAGICO

FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ADM AREA ADMINISTRATIVA
SECCION DEI 500 DEPARTAMENTO DE INGRESOS
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
DEI 500.1 RELACION DE
INGRESOS DIARIA X X X 2 8 X
Y MENSUAL
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PUEBLO MAGICO

FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCODMATEPEC
SUBFONDO ADM AREA DMINISTRATIVA
SECCION CAJ 510 CAJA
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
CAJ 510.1 RECIBOS DE X X X X 2 8 X
INGRESOS DE
COBRANZA
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CLAVE
SERIE

SERIES
DOCUMENTALES

CLAVE
SUBSERIE

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA
(ANOS)

DESTINO FINAL

ADMINIS | LEGAL CONTABL
TRATIVO E

FISCAL

PUBLI | RESER | CONFIDENCIA
CA VADA | L

ARCHIVO
DE
TRAMITE

ARCHIVO
DE
CONCENT
RACION

BAJA ARCHIV
o
HISTORI

co

ALM
600.1

RELACIONES DE
MATERIALES CON
SUS RESPECTIVOS

VALES DE
ENTRADAY
SALIDA Y
RELACION DE
FORMAS
VALORADAS

2

8

ALM
600.2

RELACIONES DE
HERRAMIENTAS
CON SuUs
RESGUARDOS
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FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ACO AREA COMERCIAL
SECCION CSE 700 CONTRATACION DE SERVICIOS
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
CSE 700.1 | CONTRATOS POR
LOS SERVICIOS X X X DURANTE 10 X
DE AGUA 1]
POTABLE Y VIGENCIA
DRENAJE
CSE 700.2 RELACION DE X X X X 1 6 X
FORMAS
VALORADAS
UTILIZADAS
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FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ACO AREA COMERCIAL
SECCION FAC 800 FACTURACION
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
FAC 800.1 REPORTES DE
FACTURACION X X X 2 8 X
FAC 800.2 NOMINAS X X X X X 2 8 X
FAC800.3 | CONTRATOS DE X X X X 2 8 X
LOS
TRABAJADORES
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FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ACO AREA COMERCIAL
SECCION ATR 900 ATENCION REPORTES DE USUARIOS
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co

ATR 900.1 | REPORTES DE LOS
USUARIOS X X X 2 8 X
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PUEBLO MAGICO

FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ACO AREA COMERCIAL
SECCION CCO 1000 CONTROL DE CONSUMOS
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUB | RESERV | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E LICA | ADA L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
cco CONTROL DE
1000.1 CONSUMOS EN X X X 1 6 X
LAS LECTURAS DE
LOS USUARIOS
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FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ATE AREA TECNICA
SECCION CMA 1100 CONSERVACION DE MANANTIAL
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
CMA BITACORA DEL X X 2 5 X
1100.1 MANTENIMIENT
O DE LA
CAPTACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2019
FONDO CASC COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC
SUBFONDO ATE AREA COMERCIAL
SECCION FON 1200 FONTANEROS
SUBSECCION
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES | SUBSERIE (ANOS)
ADMINIS | LEGAL CONTABL | FISCAL PUBLI | RESER | CONFIDENCIA | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
TRATIVO E CA VADA | L DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
FON 1200 ALTAS, BAJAS Y
CAMBIOS DE X X X 1 6 X
USUARIOS EN
LOS SECTORES




